
流程属性：线上线下结合

流程依据：《西北工业大学教材选用管理实施细则》（办

转教字〔2021〕77 号）

基本流程：学生订购-西工大出版社统一购买-班委以班

级为单位统一领取和发放

一、本科生教材征订流程

1.教材选用审核工作完成后，教务处发布教材征订通知，

并在教务系统公布开设课程选用教材的详细信息；

2.各学院在接到通知后，及时向本学院学生转达教材订

购有关事宜；

3.学生如需参加教材征订，须登录教务系统，进入“教

材订购”模块提交教材购买意向；

4.征订完成后，西北工业大学出版社在系统中查看和导

出学生教材订购计划，为广大师生提供教材采购与供应服务；

5.学生以班级为单位到西北工业大学出版社发行保障

部按照教务系统提交的订单统一购买教材。

二、教务系统教材选购操作步骤

1.学生用个人账号登录“翱翔门户”，进入“翱翔教务”，

点击“课程管理”；



2.点击“教材订购”，进入教材订购界面。选择

“2022-2023 秋”学期，在“订购教材”标签查看该学期全

部选择的课程，在“我的订单”标签查看订购的教材；

3.点击“订购数量”的“-”和“+”，确定需要的教材。

订购数量确认无误后，点击右下角“订购”，提交教材订购

计划；注意：系统中的教材价格为参考价格，具体以西工大

出版社实际代购教材价格为准；每位学生最多订购一套教材；

4.点击“我的订单”标签，查看生成的订单，若生成的

订单不准确，可点击“取消订单”，重新订购。若要退订某

本教材，可在通知的截止时间前，点击“取消订单”，重新



订购；超过截止时间，将无法退订；

5.提交教材订单后，系统操作结束。开学时以班级为单

位到西北工业大学出版社发行保障部按照教务系统提交的

订单统一购买教材；

6.系统关闭后，若想查询某门课程选用的教材信息，可

以在“全校开课查询”查询该课程具体的教材信息。


